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Circolare n.4 4  Cagliari 30 settembre 2020 

 

Docenti 
D.S.G. A. - Personale A.T.A. 
sito web 

 
Oggetto: Individuazione Coordinatori, Segretari di classe e Tutor PCTO– chiarimenti sulle 

modalità di modifica delle nomine 

 

• In riferimento alla circolare n. 41 con la quale sono stati individuati i nominativi dei Coordinatori e dei 

segretari dei Consigli di Classe 

• Vista la delibera del C.d.D. sull’organigramma organizzativo e didattico 

• Viste alcune richieste di esonero dagli incarichi conferiti 

 

Si precisa quanto segue: 

 

1. Il Collegio dei docenti, nella seduta del 01 settembre 2020, ha approvato l’organigramma 

che prevede la presenza in ogni Consiglio di classe di un coordinatore e di un segretario, 

nonché di un tutor interno per il PCTO. 

2. Il D.S. ha proceduto all’individuazione dei coordinatori e dei segretari, applicando il criterio 

dellacontinuità con l’anno precedente (dove possibile) e cercando di garantire una equa 

distribuzione degli incarichi tra i docenti del Collegio, tenuto conto del numero delle classi e 

delle ore in ogni classe di ciascun docente. 

3. Poiché sono presenti n. 47 classi, era necessario procedere all’individuazione di un totale di 

n. 94 docenti, tra coordinatori e segretari (numero maggiore rispetto a quello delle cattedre 

in organico),di conseguenza, alcuni docenti sono stati individuati sia come coordinatore che 

come segretario. 

4. Si precisa che, nelle classi del triennio, sarà necessario procedere anche all’individuazione di 

un tutor interno per le attività di PCTO per complessivi n. 29 tutor, arrivando ad un totale di 

n.123  docenti coinvolti. 

5. La funzione di Coordinatore e segretario rientra tra gli incarichi retribuiti attraverso il FIS. 

6. La funzione di Tutor interno per il PCTO, viene retribuita mediante l’utilizzo degli specifici 

fondi. 

 

Per quanto sopra,  

 

Le proposte di modifica alle nomine dei coordinatori e dei segretari di classe, sono 

subordinate all’individuazione all’interno del Consiglio di classe di un docente disponibile ad 

assumere l’incarico.Al di fuori di questa previsione, non potranno essere accettate le dimissioni 

dei docenti da incarichi funzionali allo svolgimento delle attività didattiche ordinarie.  

 

Per quanto riguarda il tutor di PCTO, nella prima riunione,il Consiglio di classe individuerà 

al suo interno il referente. In caso di mancata individuazione, il Coordinatore assumerà 

l’incarico di referente delle attività interne di PCTO e, assieme ali colleghi del C.d.C.,curerà la 

compilazione e la tenuta del registro delle attività e delle ore svolte dagli studenti. 
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Si ricorda che i Consigli di Classe sono tenuti allo svolgimento di tutti gli atti previsti nella 

normativa e nei regolamenti. La responsabilità degli atti e dei compiti istituzionali assegnati al 

C.d.C. è collegiale e non attribuibile al singolo docente, benché coordinatore.  

Pertanto, è interesse di tutti collaborare per un’equa suddivisione degli incarichi, al fine di 

portare a termine nel migliore dei modi i compiti istituzionali assegnati alla scuola. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Bernardini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art.3, c. 2, D. Lgs n. 39/1993 


