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Circolare n.  71                  Cagliari,  29  Ottobre  2020 

 
Docenti 
Studenti - Famiglie 
D.S.G. A. - Personale A.T.A. 
   Sito web 

 
OGGETTO: Organizzazione delle attività svolte mediante la Didattica Digitale Integrata 

• Visto il DPCM 24 ottobre 2020  
• Vista la nota ministeriale prot. 1934 del 26 ottobre 2020 
• In attesa dell’Ordinanza del Presidente della Regione Autonoma della Sardegna  
• Visto il regolamento d’Istituto per la DDI 

 
Si rendono note le modalità organizzative relative alle attività scolastiche da svolgersi attraverso la Didattica 
Digitale Integrata (DDI). 
 
La DDI potrà essere organizzata in due modalità: 
Didattica mista:     25% in presenza + 75% online  
Didattica interamente online   100% in modalità a distanza (DAD) 
 
La percentuale di didattica in presenza è quella indicata nel DPCM 24 ottobre 2020. Le ordinanze regionali, 
ovvero, i successivi DPCM, possono modificare o eliminare del tutto la quota di lezioni in presenza.  
E’ ipotizzabile che, nei prossimo mesi, tale quota possa essere suscettibile di modifiche periodiche, in 
conseguenza della curva epidemiologia. Si impone pertanto l’esigenza di adottare un modello che non venga 
stravolto ogni volta che si modifica la quota di DAD. 
 
Dal giorno martedì 03 novembre, entrerà in vigore il nuovo orario, articolato su n. 5 unità di lezione, per sei 
giorni settimanali, dal lunedì al sabato, per un totale di 30 unità di lezione. Nel biennio per tre giorni 
settimanali, l’orario sarà di n.4 unità di lezione, per un totale di n. 27 settimanali. 
Le unità di lezione avranno la durata di 45 minuti (in presenza) e 40 minuti (in DAD). La differenza è necessaria 
sia per prevedere tempi adeguati di riposo della vista, sia per consentire ai docenti di spostarsi da una classe 
all’altra, alternando le lezioni in presenza a quelle con la DDI. 
 
L’orario sarà articolato dalle ore 9.00 alle 13.00 (nel caso di 5 ore). Alle 10.30 si svolgerà una pausa di 15 
minuti (ricreazione per gli studenti in presenza). 
 
In caso di didattica mista (25% in presenza) le classi frequenteranno per n. 2 giorni settimanali con il 
seguente schema: 

Lunedì – Giovedì 

Martedì – Venerdì 

Mercoledì - Sabato 

 
Le classi frequenteranno divise in gruppi corrispondenti alle diverse sezioni, alternando ogni settimana i 
giorni di lezione, in modo da svolgere le lezioni di tutte materie in presenza, nell’arco di tre settimane. Nei 
restanti giorni, le attività didattiche si svolgeranno interamente mediante la DAD, seguendo fedelmente il 
calendario delle lezioni che verrà pubblicato. 
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Tutte le lezioni previste nell’orario settimanale (sia in presenza che in DAD) si svolgeranno la mattina, a 

partire dalle ore 9.00, in modalità sincrona. 

 
Poiché in diverse classi è oramai attiva la didattica a distanza, per gli alunni “fragili” che non possono 
frequentare in presenza, tutte le classi (anche durante le lezioni in presenza a scuola) accoglieranno gli 
studenti a distanza, attivando la webcam presente nelle aule.  
Gli studenti a distanza potranno essere segnati presenti ogni volta che la loro assenza da scuola sia 
adeguatamente motivata, senza necessità di specifica determina che verrà adottata solo per le assenze 
continuative.  
 
Durante le lezioni in presenza, in caso di verifica, il docente valuterà autonomamente se far svolgere la stessa 
verifica in DAD, ovvero, utilizzare differenti modalità di verifica e valutazione per gli alunni a casa. 
 
I docenti che svolgono attività in presenza a scuola con la classe, nel caso debbano svolgere anche lezioni a 
distanza nello stesso giorno, si sposteranno nelle aule attrezzate per lo svolgimento della DAD da scuola. Il 
personale tecnico e i colleghi del Team dell’innovazione daranno supporto ai colleghi per l’attivazione delle 
postazioni per la DAD. 
 
Nei giorni di didattica interamente online (senza classi in presenza) saranno attrezzate le aule nelle due sedi 
scolastiche (sede centrale e via Ravenna) per ospitare i docenti che svolgeranno ordinariamente la DAD da 
scuola. 
 
E’ facoltà del D.S., su esplicita richiesta da parte del docente, di autorizzare lo svolgimento della DAD da casa 
(nel caso di giornate in cui siano previste attività didattiche interamente online), previa dichiarazione da parte 
del docente di possedere le attrezzature, la linea internet e le competenze per svolgere le attività didattiche 
dal proprio domicilio. 
 
In questo caso, come da informativa, il lavoratore dovrà dichiarare di rispettare la normativa e le indicazioni 
del datore di lavoro, in relazione allo svolgimento di attività lavorative in regime di smart working (lavoro 
agile), tenuto conto dall’art. 2 c. 3 del D.L. 22 aprile 2020 n. 22  convertito nella Legge 6 giugno 2020 n. 41. 
 
In ogni caso, le lezioni si dovranno svolgere in modalità sincrona, nel rispetto dell’orario settimanale delle lezioni.  
 
Il docente dovrà firmare regolarmente il registro elettronico, per attestare la propria presenza e segnalare gli eventuali 
alunni assenti, come da regolamento per la DDI.  
 
Durante le attività a distanza, in caso di comportamenti opportunistici da parte degli alunni, si applicano le sanzioni 
disciplinari previste dal regolamento che, per facilità di consultazione, vengono allegate alla presente.  
 
Le attività svolte in DDI sono oggetto di verifica e valutazione, come le attività in presenza; le assenze devono 
essere regolarmente giustificate dalle famiglie, mediante il registro online. 
 
Si avvisano le famiglie che, consentendo l’accesso al proprio figlio mediante la condivisione della password 
del registro elettronico genitore, gli studenti potrebbero autonomamente giustificare le assenze. Si invitano 
pertanto i genitori a vigilare ed a richiede, se non ancora attivo, un account separato genitore e figlio, 
modificando eventualmente la password di accesso al proprio profilo. 
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Per quanto riguarda gli studenti con bisogni speciali, i consigli di classe terranno conto dei PDP, nello 
svolgimento delle attività a distanza, valutando eventualmente i necessari strumenti compensativi e 
dispensativi.   
 
E’ facoltà delle famiglie degli alunni beneficiari della Legge 104/92 e destinatari del servizio di sostegno 
scolastico, di richiedere la frequenza in presenza, oltre la percentuale definita dal DPCM. In questo caso, i soli 
alunni destinatari del sostegno, potranno frequentare le lezioni da scuola, in deroga alla limitazione prevista 
per la classe, in presenza del docente di sostegno e/o di quello della disciplina. L’attivazione delle attività in 
presenza sarà autorizzata in seguito alla redazione di una specifica integrazione al Piano Didattico 
Individualizzato, da condividere tra il C.d.C. e la famiglia interessata, sentiti gli specialisti dell’equipe medico-
psico-pedagogica. 
 
La scuola, come lo scorso anno, dispone di device (PC e tablet) che potranno essere concessi in comodato 
d’uso alle famiglie richiedenti. Inoltre, il Comune di Cagliari con autonomo provvedimento di cui è stato dato 
conto in una precedente circolare, offre device in comodato d’uso e voucher per la connettività agli studenti 
di famiglie residenti nel comune, con redito ISEE non superiore a 20.000 euro. 
 
I prossimi giorni verrà pubblicato il quadro orario definitivo delle lezioni e verranno comunicate le quote di 
lezione in DAD e in presenza, che potrebbero essere oggetto di periodica variazione. 
 
Il nuovo modello didattico, per generare risultati positivi, richiede la collaborazione di tutte le componenti 
coinvolte: docenti, personale scolastico, studenti, famiglie, si ringrazia sin d’ora per il lavoro che verrà svolto 
e per la collaborazione che verrà offerta da ciascuno. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Bernardini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
 e per gli effetti dell’art.3, c. 2, D. Lgs n. 39/1993  



Estratto del regolamento di istituto per la DDI 

Art. 10 - Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali  

1. Google Meet e, più in generale, Google Suite for Education, possiedono un sistema di controllo 
molto efficace e puntuale che permette all’amministratore di sistema di verificare quotidianamente 
i cosiddetti log di accesso alla piattaforma. È possibile monitorare, in tempo reale, le sessioni di 
videoconferenza aperte, l’orario di inizio/termine della singola sessione, i partecipanti che hanno 
avuto accesso e il loro orario di ingresso e uscita. La piattaforma è quindi in grado di segnalare tutti 
gli eventuali abusi, occorsi prima, durante e dopo ogni sessione di lavoro.  

2. Gli account personali sul Registro elettronico e sulla Google Suite for Education sono degli account 
di lavoro o di studio, pertanto è severamente proibito l’utilizzo delle loro applicazioni per motivi che 
esulano dalle attività didattiche, la comunicazione istituzionale della Scuola o la corretta e cordiale 
comunicazione personale o di gruppo tra insegnanti, studentesse e studenti, nel rispetto di ciascun 
membro della comunità scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto.  

3. In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone 
che partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti 
digitali per produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi.  

4. Durante lo svolgimento delle videolezioni alle studentesse e agli studenti è richiesto il rispetto 
delle seguenti regole:  

• -		Accedere al meeting con puntualità, secondo quanto stabilito dall’orario settimanale delle 
videolezioni o dall’insegnante e seguire la lezione integralmente (le assenze anche parziali 
dovranno essere giustificate). Il link di accesso al meeting è strettamente riservato, pertanto 
è fatto divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni alla classe o all’Istituto;  

• -	 	Accedere al meeting sempre con microfono disattivato. L’eventuale attivazione del 
microfono è richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su richiesta della 
studentessa o dello studente.  

• -	 	Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra la studentessa o lo 
studente in primo piano, in un ambiente possibilmente privo di rumori di fondo, con un 
abbigliamento adeguato e provvisti del materiale necessario per lo svolgimento dell’attività;  

• -	 	Partecipare ordinatamente al meeting; le richieste di parola sono rivolte all’insegnante 
sulla chat o utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili sulla piattaforma (alzata di 
mano, emoticon, etc.);  

• -		In caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso.  

5.  La partecipazione al meeting con la telecamera disattivata è consentita solo in casi particolari e 
su richiesta motivata della studentessa o dello studente all’insegnante prima dell’inizio della 
sessione. Dopo un primo richiamo, l’insegnante attribuisce una nota disciplinare alle studentesse e 
agli studenti con la videocamera disattivata senza permesso, li esclude dalla videolezione e l’assenza 
dovrà essere giustificata.  

6.  Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte delle studentesse e 
degli studenti può portare all’attribuzione di note disciplinari e all’immediata comunicazione ai 
genitori, e, nei casi più gravi, all’irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla valutazione 
intermedia e finale del comportamento.  


